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A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad 4dramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatilyon kivil helyezésérol szolo,
az BEurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) (a tovabbiakban:
GDPR), tovabba az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) alapjin a Jaczkovics Ugyvédi Iroda (a tovabbiakban:
Iroda vagy adatkezeld) adatvédelmének, adatbiztonsaganak és adatkezelésének rendjére az alabbi
szabalyzatot alkotja.
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1.2

1.3

ALTALANOS RESZ
A Szabalyzat célja és hatalya

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Iroda tevékenysége és mikodése soran altala kezelt
természetes személyek személyes adatainak védelmére iranyul6 intézkedések és eljarasok
jogszerd rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alapjogi elveinek, az informacids
onrendelkezési jognak, a személyes adatok védelméhez val6é jognak és az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Irodanal munkaviszony, tagsigi jogviszony,
megbizasi jogviszony vagy egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan munkat végzé
természetes személyre, aki tevékenysége soran személyes adatot kezel.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed tovabba minden, az Iroda szolgaltatasait vagy
infrastruktarajat igénybe vevd, vagy az Irodaval akar jogviszony létesitése céljabol, akar egyéb
célbol ténylegesen kapcsolatba kertlt vagy keriilé természetes személyre.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed tovabba azon személyekre is, akik az Irodaval nem
allnak a fentiek szerinti jogviszonyban, illetve kapcsolatban, azonban személyes adataikat
jogszabalyi el6iras folytan az Iroda kezeli.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Iroda altal barmely célbol kezelt személyes adatra és a
személyes adatoknak az Irodanal megtalalhat6 valamennyi nyilvantartasara, fuggetlentl azok
megjelenési formajatol.

A Szabalyzat hatilya nem terjed ki az informatikai eszkozokkel Osszefiiggd technikai
adatvédelemre, amelyrél az Informatikai és informacidbiztonsagi szabalyzat rendelkezik.

A Szabalyzat alkalmazasaban hasznalt fogalmak
A Szabalyzatban hasznalt fogalmak jelentése az alabbi:

a)  Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,érintett”
vonatkozé barmely informacid; azonosithat6 az a természetes személy, aki kézvetlen
vagy kozvetett modon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy
vagy tobb tényezé alapjan azonosithato. Jelen Szabalyzat alkalmazasaban valamennyi
»adat” megjelolés alatt a személyes adatok értendéek.

b)  Kilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallaisos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti
szervezetl tagsagra, a szexualis életre vonatkozé személyes adat, az egészségi allapotra,
a kéros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a blntigyi személyes adat.

c)  Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlentl az adaton végzett barmely muvelet
vagy a muveletek Osszessége, igy kilondsen gyujtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
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nyilvanossagra hozatala, 0sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-
, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai
jellemz&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése vagy az adatokba
val6 betekintés.

d)  Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 barmely szervezet, aki, vagy amely onalléan vagy
masokkal egytitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozéval végrehajtatja.

e)  Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

f) Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

@) Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatason alapul6 és egyértelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdbsitést félreérthetetlentl kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez.

h)  Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, t6rlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

1) Adattovabbitas: az adatnak egy meghatirozott harmadik személy szamara térténd
hozzaférhet6vé tétele.

) Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa t6bbé
nem lehetséges.

k)  Felugyeleti hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag.

AdatkezelSk és adatfeldolgozas

Az Irodaval mindazon, a jelen Szabalyzat 1.2 pontja szerint jogviszonyban all6 személy, aki
személyes adat birtokaba jut, ilyet jogviszonya alapjan kezel, koteles védeni és Orizni a
személyes adatokat, és olyan magatartast tandsitani, hogy azok megfelel$ védelmét biztositsa.

Az adatokat védeni kell kilénosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sérilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné valas
ellen.

Az Irodaval jogviszonyban allok a munkakorikbdl, a velik kotott szerzédésbdl adodo
feladatok teljesitése soran kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot, informaciot
vagy dokumentumot — fiiggetlendl attél, hogy ahhoz milyen formaban és milyen médon
jutottak hozza —, amely el6ttik a munkakéri feladataik, illetve a veluk kotott szerzédés
teljesitése soran vagy azzal Osszefliggésben valt ismertté.

Az Irodaval jogviszonyban all6 adatkezelést vagy adatfeldolgozast végzé személyek
felel6sséggel tartoznak minden olyan karért, amely adatkezelési, adatvédelmi kotelezettségiik
megszegésébdl szarmazik.
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Az Iroda kizardlag olyan adatfeldolgozékat vehet igénybe, akik vagy amelyek kell6
garanciakat nyujtanak az adatfeldolgozas kovetelményeinek valéo megfelelést és az érintettek
jogainak védelmét biztosité technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési tevékenységet olyan — az adatfeldolgozas targyat,
id6tartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoriait, valamint
az adatkezel6 kotelezettségeit és jogait meghatarozé — szerzédésnek vagy mas jogi aktusnak
kell szabalyoznia, amely koti az adatfeldolgozét az Irodaval szemben. A szerzédés kizardlag
irasban kétheté meg, és abban a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében részletezett tartalmat is
rogziteni szitkséges, igy kilonosen azt, hogy az adatfeldolgozo:

a)  a személyes adatokat kizardlag az adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezeli, —
beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet
szamara valé tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozora
alkalmazando unids vagy tagallami jog irja el6; ebben az esetben errdl a jogi el6irasrol
az adatfeldolgoz6 az adatkezelSt az adatkezelést megel6zben értesiti, kivéve, ha az
adatkezel6 értesitését az adott jogszabaly fontos kozérdekbdl tiltja;

b)  biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség
alatt allnak;

c)  meghozza az adatkezelés biztonsaga érdekében sziikséges, a GDPR 32. cikkében el6irt
intézkedéseket;

d)  a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozodan tiszteletben tartja a GDPR 28.
cikk (2) és (4) bekezdésben emlitett feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett GDPR 1II. fejezetében foglalt jogainak gyakorlasahoz
kapcsolédo kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

f) segiti az adatkezel6t a GDPR 32-36. cikk szerinti kotelezettségeinek — gy els6sorban
az adatvédelmi incidens bejelentése, az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa és az
elézetes konzultacio - teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgozé rendelkezésére allé informaciokat;

@) az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kévetéen az adatkezel6 dontése
alapjan minden személyes adatot térol vagy visszajuttat az adatkezelének, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog az személyes adatok
tarolasat irja el6;

h)  az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informéciét, amely a fenti
kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz szikséges, tovabba amely lehet6vé teszi és
el6segiti az adatkezel altal vagy az altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Az adatfeldolgozé koteles haladéktalanul
tajékoztatni az adatkezel6t, ha ugy véli, hogy annak valamely utasitasa sérti a GDPR
vagy a tagallami vagy uniés adatvédelmi rendelkezéseket.

Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes
adatokat felhasznald tzleti tevékenységben érdekelt.

Amennyiben sziikséges, az Iroda és az adatfeldolgoz6 tovabbi intézkedéseket hoz annak
biztositasara, hogy az Iroda vagy az adatfeldolgozé iranyitasa alatt eljard, a személyes
adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6 természetes személyek kizardlag az adatkezel6
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utasitasanak megfelel6en kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre
unibs vagy tagallami jog kotelezi Sket.

Az érintett hozzajarulasa, mint az adatkezelés jogalapja

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, ugy az Irodanak képesnek kell
lennie annak igazolasira, hogy az érintett személyes adatainak kezelésé¢hez megfelelGen
hozzajarult.

Az érintett hozzajarulasa akkor tekinthet6 az adatkezelés érvényes jogalapjanak, amennyiben
az az érintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfelel$ tajékoztatason alapul6 és egyértelmi
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentl kifejezé
cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez. A
hallgatas, az el6re bejelolt négyzet vagy a nem cselekvés nem mindsiil hozzajarulasnak.

Az érintett hozzajarulasa soran biztositani kell azt, hogy valédi valasztasi lehet6ség alljon az
érintett rendelkezésére. Nem mindsiil onkéntesnek a hozzajarulas akkor, ha az érintettnek
nem all modjaban a hozzajarulas anélkiili megtagadasa vagy visszavonasa, ha ez karara valna,
tovabba, ha az érintett és az adatkezel6 kozott egyértelmten egyenlétlen viszony all fenn.

Nem tekintheté 6nkéntesnek a beleegyezés, ha nem tesz lehet6vé kilon-kilon hozzajarulast
a ktlonboz6 személyes adatkezelési muéveletekhez.

Nem tekintheté onkéntesnek a hozzajarulas, ha a szerz6dés teljesitését (példaul a szolgaltatas
nyudjtasat) olyan adatkezeléshez valé hozzajarulasahoz kotik, amely adatkezelés nem
sziikséges a szerz6dés teljesitéséhez.

Az Irodanak biztositania kell, hogy az érintett a hozzajarulasat barmikor visszavonhassa. A
hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld adatkezelés jogszertiségét a
visszavonast megel6 idészak tekintetében. A hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet errdl
tajékoztatni kell. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerd modon kell lehetévé
tenni, mint annak megadasat.

Amennyiben az Iroda {rasbeli nyilatkozaton keresztil szerzi be az érintett hozzajarulasat,
akkor a nyomtatvanyon a hozzajarulas iranti kérelmet egyértelmten és vilagosan el kell
valasztani a szerz6dés tobbi részEtdl, valamint ezen kérelmet érthet6 és egyszerd nyelvezettel
kell az adatkezel6nek megfogalmaznia.

Az érintett jogai és azok érvényesitése

Tajékoztatasi kotelezettség

Amennyiben a kezelt személyes adatokat az Iroda az érintettdl szerzi be, az érintettek részére
a személyes adatok megszerzésének id6pontjaban tdjékoztatast kell adni kulondsen az
adatkezel6 és képviselGjének kilétérSl és elérhetGségérdl, a személyes adatok tervezett
kezelésének céljardl, jogalapjardl, jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén az adatkezel6 vagy
harmadik fél jogos érdekérSl, a személyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek
kategoriairol, harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére torténd adattovabbitas
tényérol, az adatok tarolasanak id&tartamarél vagy az idStartam  meghatarozasanak
szempontjairdl, az érintett azon jogarol, hogy kérheti az Irodatdl a ra vonatkozo6 személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatésaghoz valé jogardl, a feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak
jogardl, arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eléfeltétele-e, valamint hogy az érintett
koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kévetkezményeikkel
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jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa, adott esetben az automatizalt dontéshozatal és
profilalkotas tényérél. A tiltakozashoz wvalé jog érvényesitésének lehet6ségérdl vald
tajékoztatast egyértelmtien és minden mas informaciotol elkilonitve kell megjeleniteni.

A fenti tajékoztatast

a)  az Irodaval munkaviszonyt, megbizasi vagy mas munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyt létesité személyek részére a jogviszony létrejottekor, az altalanos
tajékoztatas keretében;

b) az Iroda szolgaltatasait szerzédéses jogviszony alapjan igénybe vevé személyek
szamara az Iroda vonatkozé adatkezelési tajékoztatoja szerinti tartalommal

kell megadni.

Az a) pont szerinti tajékoztatast papir alapon, elektronikusan vagy a szerzédés szévegébe
épitve, a b) pont szerinti tajékoztatast akként kell megadni, hogy a szerzédés szovegébe épitve
utalni kell a kapcsol6doé adatkezelési tajékoztatd elérhetSségére.

Amennyiben a kezelt személyes adatokat az Iroda nem az érintettSl szerzi be, akkor a
személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszerd hataridén, de legkésébb egy honapon
beliil, ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval, vagy ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az
adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé alkalommal valé koézlésekor megadja az
érintettek szamara a szitkséges tajékoztatast. Ennek keretében az érintetteket tajékoztatni kell
kilonésen az Iroda és képvisel6jének kilétérdl és elérhet&ségérodl, a személyes adatok
tervezett kezelésének céljardl, valamint az adatkezelés jogalapjardl, az érintett személyes
adatok kategoriairol, a személyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategoriairdl, annak
tényérél, hogy valamely harmadik orszagbeli cimzett vagy valamely nemzetkozi szervezet
részére adattovabbitasra sor kertil-e, a személyes adatok tarolasanak idétartamardl, vagy ha
ez nem lehetséges, ezen idGtartam meghatarozasanak szempontjairdl, jogos érdeken alapuld
adatkezelés esetén az adatkezel$ vagy harmadik fél jogos érdekérdl, az érintett azon jogarol,
hogy kérheti az Irodatél a ra vonatkoz6 személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogardl, hozzajarulason
alapul6é adatkezelés esetén az érintett azon jogarol, hogy a hozzajarulasat barmikor
visszavonhatja, ez azonban nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszertségét, a felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol, a
személyes adatok forrasardl és adott esetben arrél, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhet6
forrasokbdl szarmaznak-e, adott esetben az automatizalt dontéshozatal, illetve a profilalkotas
tényérol.

Az Iroda a fentickben nem rogzitett, egyéb személyes adatkezeléssel jaréd tevékenységeihez
kapcsolodo tajékoztatasokat — annak érdekében, hogy azok az érintettek szamara elézetesen
megismerheték legyen — a honlapjan e célra 1étrehozott, ,,Adatvédelem” fil alatt teszi k6zzé
tomor, atlathatd, értheté és konnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és kozérthetéen
megfogalmazva.

Nem magyar anyanyelvl személy esetében a tajékoztatast az anyanyelvén is meg kell adni.
Ebben az esetben a tajékoztatas forditasardl az Iroda gondoskodik.

Az Iroda minden olyan cimzettet tajékoztat a személyes adatot érinté valamennyi
helyesbitésrol, torlésrél vagy adatkezelés korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes
adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést
igényel.
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A hozzaféréshez valé jog

Az érintett — jogosultsaga igazolasat kovetéen befogadott — kérelmére az Iroda a kérelem
beérkezését kovetéen haladéktalanul, de legkésébb 1 hénapon belil tijékoztatast ad az
érintett vonatkozasaban a folyamatban 1év6 adatkezelésr6l azzal, hogy e hatarid6 nem
hosszabbithaté meg.

Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informacidkhoz
hozzaférést kapjon:

a)  az adatkezelés céljai;
b)  az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

d)  adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e)  az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozé személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

@) ha az adatokat nem az érintettdl gyUjtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté
informacio;

h)  automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informaciok,

hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent&séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel jar.

A személyes adatokhoz valé hozzaférést tgy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas
személy adatait ne ismerhesse meg.

Az érintett hozzaféréshez val6 jogat az Iroda az elérni kivant céllal aranyosan korlatozhatja
vagy megtagadhatja, ha ezen intézkedés elengedhetetlentl sziikséges:

a)  azlroda részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok — igy killonosen buntetSeljaras
— hatékony ¢és eredményes lefolytatasanak;

b)  blncselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének;

¢)  buncselekmények elkévetSivel szemben alkalmazott bintetések és intézkedések
végrehajtasanak;

d)  akozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének;

e)  azallam kiilsé és belsé biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiillonésen
honvédelem és nemzetbiztonsag; vagy

f) harmadik személyek alapvets jogai védelmének biztositasahoz.

/////

haladéktalanul {rasban tajékoztatja az érintettet — amennyiben a korlatozas, megtagadas céljat
ez nem veszélyezteti — az intézkedés indokat is megjeldlve. A tajékoztatasban az Iroda kiilon
felhivja az ¢érintett figyelmét arra, hogy hozzaférési jogat a feliigyeleti hatésag
kozremikodésével is gyakorolhatja.
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A helyesbitéshez valo jog

Az érintett — jogosultsaga igazolasat kévetden befogadott — kérelmére az Iroda haladéktalanul
intézkedik az érintettre vonatkozo6 pontatlan személyes adatok helyesbitése irant. Figyelembe
véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészité nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését is.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valé jog

Az érintett — jogosultsaga igazolasat kévet6en befogadott — kérelmére az Iroda korlatozza az
adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljestl:

a)  az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Iroda ellenérizze a személyes
adatok pontossagat;

b)  az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

¢)  az Irodanak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;

d)  az érintett tiltakozasi jogaval élt az adatkezelés ellen. Ez esetben a kotlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Iroda jogos indokai
els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Amennyiben az adatkezelés a fentiek szerinti korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat
a tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az unid, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

Az Troda az érintettet, akinek a kérésére kotlitoztak az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja.

A torléshez val6 jog

Az érintett — jogosultsaga igazolasat kévetéen befogadott — kérelmére az Iroda haladéktalanul
torli az érintett személyes adatait vagy azoknak az érintett altal meghatarozott korét, feltéve,
hogy az alabbi esetek valamelyike fennall:

a)  a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat az Iroda

gyjtotte vagy mas modon kezelte;

b)  az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c)  az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerd ok az
adatkezelésre;

d)  aszemélyes adatok jogellenes kezelésére kertlt sor;

e)  a személyes adatokat az Irodara alkalmazandé unids vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.

Amennyiben az Iroda nyilvanossagra hozta a személyes adatot és azt a fentiek értelmében
torolni koteles, az elérhet6 technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével
megteszi az észszerlien elvarhaté 1épéseket — ideértve a technikai intézkedéseket is — a
személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak térlése érdekében.
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Az Iroda a személyes adatok torlését a jogszerli kérelem ellenére sem végezheti el,
amennyiben az adatkezelés a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében meghatarozott célbol
szitkséges.

A tiltakozashoz val6 jog

Amennyiben az Iroda az érintett adatait az Iroda, illetve egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése érdekében kezeli, tgy az érintett ezen személyes adatok kezelése ellen
tiltakozhat, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is. Ebben az esetben
az Iroda a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerits ereji jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az
érintett érdekeivel vagy jogaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Amennyiben a személyes adatok kezelése kozvetlen tzletszerzés érdekében torténik, az
érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo6 személyes adatok e célbol
torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is. Ilyen tiltakozas esetén a személyes adatok
a tovabbiakban e célbol nem kezelhet6k.

Jogorvoslathoz val6 jog

Amennyiben az érintett ugy itéli meg, hogy az Iroda a személyes adatainak kezelése soran
megsértette a hatalyos adatvédelmi kovetelményeket, akkor kézvetlenil az Irodahoz is
fordulhat, aki a panaszt megvizsgalja, és ha alapos, a szitkséges intézkedéseket megteszi,
ellenkezé esetben a panaszt elutasitja. Az Iroda a panasz elutasitasrdl a panaszost a kérelem
kézhezvételét kovets legkésébb 1 hoénapon belil irasban tdjékoztatja, a kérelem
elutasitasanak ténybeli és jogi indokait is kézolve. A kérelem elutasitasa esetén az Iroda a
panaszost tajékoztatja a birdsagi jogorvoslat, tovabba a felugyeleti szervhez fordulas
lehet&ségérdl is. Az elutasitott kérelmekrdl az Iroda jegyzkonyvet koteles felvenni.

Az adatkezelés biztonsaga

Az adatbiztonsag érdekében az Iroda felméri és nyilvantartja az altala végzett valamennyi
adatkezelési tevékenységet.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa alapjan az Iroda kockazatelemzést végez annak
felmérése érdekében, hogy az egyes adatkezelés mely szervezeti egység altal, milyen feltételek
szerint valosul meg, illetve az adatkezelés soran mely kockazati tényezék milyen mértéka
sérelmet, illetve milyen lehetséges adatvédelmi incidenst okozhatnak. A kockazatelemzést a
ténylegesen megvalésul6 adatkezelési tevékenység alapjan kell elvégezni. A kockazatelemzés
célja olyan biztonsagi szabalyok, valamint intézkedések meghatarozasa, amelyek az Iroda
mutkoédéséhez, tevékenységéhez igazodva hatékonyan biztositjadk a személyes adatok
megfelel6 védelmét.

Az Iroda az adatkezelés jellege, hatokore, kortilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira jelentett, valtozo valoszinliségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével
megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasa és bizonyitasa
céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-ral 6sszhangban térténjen, ideértve
tobbek kozott, adott esetben:

a)  aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenalld
képességét;
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c)  fizikai vagy muiszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes
adatokhoz val6 hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 idében vissza lehet
allitani;

d)  azadatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgald eljarast.

Az Irodanak az adatok biztonsagat szolgalé intézkedések meghatirozasakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lennie a technika mindenkori fejlettségére. T6bb lehetséges
adatkezelési megoldas kozul azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintt
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az Irodanak.

A biztonsag megfelel6 szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelésbdl eredd olyan kockazatokat, amelyek kilonosen a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatasabdl, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol vagy az azokhoz wvald
jogosulatlan hozzaférésbol erednek.

Az Iroda megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara,
hogy alapértelmezés szerint kizarélag olyan személyes adatok kezelésére kertljon sor,
amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol sziikségesek. Ez a kotelezettség
vonatkozik a gydjtott személyes adatok mennyiségére, kezelésik mértékére, tarolasuk
id6tartamara és hozzaférhetéségukre. Ezen intézkedéseknek killondsen azt kell biztositaniuk,
hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozasa nélkil
ne valhassanak hozzaférhetévé meghatarozatlan szamu személy szamara.

Személyes adatot tartalmazoé irat nem hagyhaté olyan helyen, ahol harmadik személy is
hozzaférhet. Az ilyen iratok elzarasarél azokban az irodai helyiségekben is gondoskodni kell,
ahol az illetékes munkatarsakon kiviil mas, harmadik személy is megfordulhat.

A manualisan kezelt személyes adatok elvesztésének megel6zése érdekében eredeti iratokat
csak hivatalos tgyintézés, kilonésen birdsagi eljaras vagy nyomozati eljaras soran lehet
kiadni. Kiadast megel6z6en az eredeti iratokrdl az Irodanal torténé megérzés céljara
hianytalan masolatot kell késziteni.

Az Iroda olyan elektronikus adatkezelési rendszert alkalmaz, amely a rendszerbe tortént
belépést regisztralja, illetve a régzitett adatokrol megallapithatd, hogy az adatrogzités ki altal
¢és milyen id6pontban tértént.

Személyes adatokat ért sérilés vagy megsemmisiilés esetén a rendelkezésre allo egyéb
adatforrasokbol meg kell kisérelni a lehetséges mértékig a karosodott adatok potlasat. A
potolt adatokon a potlas tényét fel kell tintetni.

Az irodavezet6 tigyvéd adatvédelmi feladatai

Az Iroda adatvédelmi rendszerének mikodtetéséért az irodavezets tgyvéd felel6s, munkajat
az Irodanal munkaviszony, tagsagi jogviszony, megbizasi jogviszony vagy egyéb
munkavégzésre iranyulé jogviszony alapjan munkat végzé valamennyi személy koteles
tamogatni, vele egylittmikodni. E személyek a feladataikat kotelesek az adatkezelési
muveletekhez fGz6d6 kockazat megfelelé figyelembevételével, az adatkezelés jellegére,
hatokorére, kortilményére és céljara is tekintettel végzeni.

Nyilvantartasok

Az Iroda elektronikus formaban nyilvantartast vezet:

a) az Irodanal végzett adatkezelési tevékenységekrSl. A nyilvantartas tartalmazza
kilonosen az Iroda nevét és elérhetségét, k6zos adatkezelés esetén a k6z6s adatkezeld
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nevét, elérhet6ségét, valamint az adatkezelés céljait; az érintettek kategoriainak,
valamint a személyes adatok kategéridinak ismertetését; olyan cimzettek kategoridit,
akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak, adott esetben a személyes
adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasara
vonatkozo6 informacidkat (beleértve a megfelelé garanciak leirasat), ha lehetséges, a
kilonb6z6 adatkategoriak torlésére elSiranyzott hataridéket; és ha lehetséges, az
adatvédelmi biztonsagi technikai és szervezési intézkedések altalanos lefrasat. A
nyilvantartast folyamatosan aktualizalni kell az
m_adatkezelesi_tevekenysegek_nyilvantartas elnevezést minta hasznalataval.

b) az Irodanal észlelt adatvédelmi incidensekrSl. A nyilvantartdas az adatvédelmi
incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint az érintett tijékoztatdsa
céljabdl tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens idépontjat, kérilményeit, hatasait
¢s az elharitasara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatokat az m_adatvedelmi_incidens_nyilvantartas mintanak
megfelel6 adattartalom szerint.

c¢) az Irodanal végzett adattovabbitasr6l. Az adattovabbitasi nyilvantartas az
adattovabbitas jogszerlségének ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol
tartalmazza a kezelt személyes adatok tovabbitasanak idépontjat, az adattovabbitas
jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat,
valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat az
m_adattovabbitasi_nyilvantartas mintaban meghatarozottak szerint.

Adatvédelmi hatasvizsgalat

Az Iroda a GDPR (91) preambulumbekezdésében foglaltakra tekintettel adatvédelmi
hatasvizsgalatot nem végez.

Adatvédelmi incidens kezelése

Amennyiben az Iroda nevében eljaré adatkezel§ személy akar sajat, akar mas munkatars
Iroda nevében végzett adatkezelése korében adatvédelmi incidensrél szerez tudomast, azt
haladéktalanul ~ jelezni  koteles az  irodavezetének az  erre  rendszeresitett
m_adatvedelmi_incidens_bejelentolap minta kitoltésével.

Az adatvédelmi incidenst az irodavezetd vagy az altala kijel6lt munkatars haladéktalanul, de
legkésébb az adatvédelmi incidens észlelését kévets 72 oran belil bejelenti a felugyeleti
hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszindsithetéen nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira nézve. Amennyiben a bejelentés nem térténik meg 72 6ran
belill, a bejelentéshez mellékelni kell a késedelem igazolasara szolgaléd indokokat is.

A feltgyeleti hatosag felé torténd bejelentésben legalabb:

a)  ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait
és hozzavet6leges szamat;

b)  kozolni kell a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcesolattartd nevét és elérhetdségeit;
c)  ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszintsithetd kévetkezményeket;

d)  ismertetni kell az Iroda altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.
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e)  Amennyiben nem lehetséges az informacidkat a bejelentéssel egyidejtleg k6zolni, azok
tovabbi indokolatlan késedelem nélkil késébb részletekben is kozolhetok.

Az Iroda nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez
kapcsolodoé tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

Amennyiben az adatvédelmi incidens valészindsithet6en magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira nézve, az Iroda haladéktalanul tajékoztatja az érintettet vagy érintetteket az
adatvédelmi incidensrél. Az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kozérthet6en
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a kovetkezé
informaciokat:

a)  azirodavezet$ vagy az altala kijel6lt, az incidenssel kapcsolatosan érdemi tajékoztatast
nyudjté egyéb kapcesolattarté nevét és elérhetSségeit;

b)  azadatvédelmi incidensbdl eredd, valoszintsithetd kovetkezményeket;

¢)  az Iroda altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl ered6 esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo6 intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a GDPR 34. cikk (3) bekezdésében meghatarozott
feltételek barmelyike teljesl.

Az adatvédelmi incidensre tekintettel meghozott intézkedések végrehajtasat kovetSen az
Iroda felméri az intézkedések hatékonysagat, sziikség esetén az érintett adatkérben ujabb
kockazatelemzést végez.

Adattovabbitas

Az Irodanal kilonb6z6 célra iranyuld adatkezelések kizardlag torvényes célokbol, indokolt
esetben kapcsolhatok 6ssze.

Olyan megkeresés, amely az Iroda altal kezelt személyes adat tovabbitasara iranyul, kizarélag
jogszabalyi el6iras alapjan vagy abban az esetben teljesithetd, amennyiben az érintett ahhoz
— részletes tajékoztatast kévetden — igazolhaté médon hozzajarult. Minden mas esetben az
adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

Kilfoldre iranyulé adattovabbitas esetén az adattovabbitast végzének kilon meg kell
gy6zédnie arrdl, hogy a kilféldre torténé adattovabbitas GDPR-ban eléirt feltételei
fennallnak-e. Ennek kapcsan vizsgalandé, hogy az adattovabbitas a GDPR-ban
meghatarozott valamely jogalapnak megfelelen torténik-e, és az adatok megfelel6 védelmi
szintje az adatokat atvevé adatkezelénél biztositott-e. Amennyiben az adattovabbitas az
EBurépai Gazdasagi Térség valamely tagallamaba iranyul, ugy a személyes adatok megfelel6
szintG védelmét nem kell vizsgalni.

Olyan személyes adatok tovabbitasara —ideértve a személyes adatok harmadik orszaghdl vagy
nemzetkozi szervezettdl egy tovabbi harmadik orszagba vagy tovabbi nemzetkézi szervezet
részére torténd Gjboli tovabbitasat is — amelyeket harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténé tovabbitasukat kovetéen adatkezelésnek vetnek ala vagy
szandékoznak alavetni, kizardlag abban az esetben keriilhet sor, ha az adatkezel6 és az
adatfeldolgoz6 egyarant teljesiti a GDPR-ban rogzitett feltételeket.

Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére tOrténd
tovabbitasara sor keriilhet, amennyiben az BEurdpai Bizottsaig megallapitotta, illetve az
Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban és annak honlapjan kézzétette, hogy a harmadik orszag, a
harmadik orszag valamely teriilete, vagy egy vagy tObb meghatarozott 4gazata, vagy a szoban
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forgd nemzetkézi szervezet megfelel6 védelmi szintet biztosit (megfelel6ségi hatarozat). Az
ilyen adattovabbitashoz nem sziikséges kilén engedély.

Az Iroda a személyes adatokat statisztikai célra kizarélag agy jogosult atadni, hogy azokat az
érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

KULONOS RESZ

Elektronikus beléptetd rendszer

Az Irodanal alkalmazott elektronikus beléptet6 rendszer célja az Iroda altal hasznalt
ingatlanba torténd illetéktelen belépések, és az esetleges vagyon elleni bincselekmények
megtorténtének megakadalyozasa. Az elektronikus beléptetd rendszert az Iroda tizemelteti.

Belépést biztosité kartyara az Irodaval munkaviszony, tagsagi jogviszony, megbizasi vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak jogosultak, akiknek a
munkavégzési helye az az Iroda altal hasznalt ingatlan.

Az Iroda a kartyakrol nyilvantartast vezet (a tovabbiakban: kartyanyilvantartas), mely
kartyanyilvantartasban a belépésre jogosito kartyak vonatkozasaban az alabbi adatokat kezeli:

a)  kartyaszam,

b)  kartyakdd,

¢)  akartyabirtokos neve.

A belépokartya hasznaldjanak tartos tavolléte esetén az adatok a kartya leadasat kbvetden is
a nyilvantartasban maradnak, az érintett jogviszonyanak fennallasaig.

Riasztérendszer

Az Irodanal alkalmazott riasztérendszer célja az Iroda altal hasznalt ingatlanba térténd
illetéktelen belépések és az esetleges vagyon elleni blncselekmények megtorténtének
megakadalyozasa.

Belépést biztosito jelkodra az alabbi személyi kor jogosult:

a)  azIrodaval munkaviszony, tagsagi jogviszony, megbizasi vagy munkavégzésre iranyulod
egy¢éb jogviszony keretében foglalkoztatottak, akiknek a munkavégzési helye az Iroda
altal hasznalt ingatlan;

b) az Iroda mukédtetéséhez, tzemeltetéséhez kapcsolédé mas — szervezettel
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban vagy munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban all6 személyek, akik az Iroda altal hasznalt ingatlanban munkat
végeznek.

Az Iroda a jelkodokrdl nyilvantartast vezet, ennek keretében az alabbi adatokat kezeli:
a)  jelkod,
b)  ajelkédot hasznald neve,

c)  abelépési jogosultsaggal érintett teriilet meghatarozasa.

Manualisan kezelt személyes adatok

Az Irodanak az adatok biztonsagat szolgaldé intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lennie a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges
adatkezelési megoldas kozil azt kell valasztania, amely a személyes adatok magasabb szintd
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az Iroda szamara.
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A manualisan kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében kilondsen az alabbi
intézkedéseket kell foganatositani:

a)  az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;

b)  a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes lgyintéz&k férhetnek
hozza, a személyzeti, a bér- és munkatigyi iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani,

c)  azlroda altal végzett adatkezelések iratainak archivalasat rendszeresen el kell végezni,
az archivalt iratokat az Iroda iratkezelési szabalyzataban meghatarozottak szerint kell
szétvalogatni és irattari kezelésbe venni.

Az érintett helyiségek, illetve szekrények kulcsahoz valé hozzatérés rendjét az irodavezet6
tgyvéd hatarozza meg,.

Elektronikusan kezelt személyes adatok

Amennyiben az Iroda olyan elektronikus rendszerben kezel személyes adatot, amelybe csak
a hozzaférési listara felvett, nyilvantartott, arra illetékes személy léphet be, gy az arra
illetékesnek egyéni, titkos jelszéval kell bejelentkeznie a rendszerbe, mely egyéni jelszé
védelmérdl — az adatvédelmi incidensek elkertilése végett is — az arra illetékes gondoskodni
koteles, tovabba az adatkezelés befejeztével a rendszerbdl ki kell 1épnie. Az arra illetékes
szamara kiosztott egyéni jelszé rajta kivil kizardlag az adatkezelési szoftver fejlesztését,
tzemeltetését ellaté informatikai munkatarsak altal ismerhet6 meg, ha az az Irodanal
elvégzendd feladatuk ellatasahoz szitkségessé valik.

Az adatkezelésre hasznalt szamitogépek adatbevitelre, lekérdezésre alkalmas allapotban
torténd, felugyelet nélkil hagyasa tilos.

A Iroda kizardlag olyan adatkezelési rendszert alkalmazhat, amely a rendszerbe tortént
belépést regisztralja, illetve a régzitett adatokrol megallapithatd, hogy az adatrogzités ki altal
¢s milyen id6pontban tértént.

ZARO RENDELKEZESEK
Jelen Szabalyzatot az Iroda valamennyi munkatarsa szamara folyamatosan hozzaférhetévé
kell tenni.

Jelen Szabalyzatot az Iroda honlapjan nyilvanosan elérhet6vé kell tenni.

Jelen szabalyzatot — mely 2024. marcius 18. napjan Iép hatalyba — az Iroda taggytlése fogadta
el és ezzel egyidejlileg valamennyi, azonos targykérben kiadott szabalyzat hatalyat veszti.

A jelen szabalyzathoz kapcsolodd mintak jegyzékét az 1. szami melléklet tartalmazza.
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